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ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ НАЧАЛЬНИКА ЛЕТНЕЙ  

ПРИШКОЛЬНОЙ ПЛОЩАДКИ 

 

Начальник летней пришкольной площадки выполняет следующие должностные обязанности:  

1. Организует текущее и перспективное планирование воспитательной работы с детьми и ее 

проведение;  

2. Координирует работу воспитателей и других непосредственно подчиненных работников;  

3. Организует и координирует разработку необходимой учебно-методической документации;  

4. Осуществляет систематический контроль за качеством воспитательного процесса, работой кружков 

и проведением мероприятий; посещает занятия кружков.  

5. Организует просветительскую работу для родителей, принимает родителей (лиц, их заменяющих) 

по вопросам организации воспитательного процесса;  

6. Оказывает помощь воспитателям в освоении и разработке инновационных воспитательных 

программ и технологий;  

7. Обеспечивает своевременное составление установленной отчетной документации, контролирует 

правильное и своевременное ведение воспитателями журналов, другой документации;  

8. Оказывает помощь воспитателям, детям в проведении культурно-просветительных и 

оздоровительных мероприятий;  

9. Принимает меры по сохранению контингента детей в кружках и т.п.;  

10. Контролирует соблюдение детьми Правил поведению детей в лагере, внутреннего распорядка;  

11. Участвует в подборе и расстановке воспитателей;  

12. Вносит предложения по совершенствованию воспитательного процесса;  

13. Принимает меры к пополнению библиотеки учебно-методической и художественной литературой, 

журналами и газетами по профилю своей работы;  

14. Обеспечивает выполнение воспитателями, другими непосредственно подчиненными работниками 

возложенных на них обязанностей по обеспечению безопасности жизнедеятельности детей; 

организует воспитательную работу, добровольный общественно полезный труд детей в строгом 

соответствии с нормами и правилами охраны труда;  

15. Участвует в проведении административно-общественного контроля по вопросам обеспечения 

безопасности жизнедеятельности, в расследовании несчастных случаев, происшедших с работниками, 

детьми;  

16. Оказывает методическую помощь воспитателям, руководителям кружков, походов, экскурсий, 

трудовых объединений, общественно полезного, производительного труда и т.п., в том числе по 

вопросам обеспечения охраны труда детей, предупреждения травматизма и других несчастных 

случаев;  

17. Инструктирует непосредственно подчиненных работников по вопросам охраны труда, техники 

безопасности, производственной санитарии и пожарной безопасности с оформлением 

соответствующей документации; составляет инструкции по технике безопасности для кружков;  

18. Контролирует соблюдение и принимает меры по выполнению санитарно-гигиенических норм, 

требований, правил по охране труда, пожарной безопасности при проведении воспитательных 

мероприятий.  

19. Организует с детьми и их родителями (лицами, их заменяющими) мероприятия по 

предупреждению травматизма, дорожно-транспортных происшествий, несчастных случаев, 

происходящих на улице, воде и т.д.;  



20. Соблюдает этические нормы поведения в лагере, в быту, в общественных местах, соответствующие 

общественному положению педагога;  

Обязанности по охране труда:  

1. обеспечивает выполнение воспитателями, возложенных на них обязанностей по обеспечению 

безопасности жизнедеятельности;  

2. участвует в проведении административно-общественного контроля по вопросам обеспечения 

безопасности жизнедеятельности, в расследовании несчастных случаев, происшедших с работниками, 

воспитанниками;  

3. несет ответственность за организацию воспитательной работы, общественно полезного труда 

обучающихся, воспитанников в строгом соответствии с нормами и правилами охраны труда;  

4. оказывает методическую помощь руководителям групп, кружков, спорт секций, походов, экскурсий, 

трудовых объединений, общественно полезного, производительного труда и т.п. по вопросам 

обеспечения охраны труда воспитанников, предупреждения травматизма и других несчастных 

случаев, организует их инструктаж;  

5. контролирует соблюдение и принимает меры по выполнению санитарно-гигиенических норм, 

требований, правил по охране труда, пожарной безопасности при проведении воспитательных 

мероприятий с воспитанниками;  

6. организует воспитанниками и их родителями (лицами, их заменяющими) мероприятия по 

предупреждению травматизма, дорожно-транспортных происшествий, несчастных случаев, 

происходящих на улице, воде и т.д. 
 

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ВОСПИТАТЕЛЯ: 

 

1. Планирует и организует жизнедеятельность воспитанников и осуществляет их воспитание.  

2. Проводит повседневную работу, обеспечивающую создание условий социально-психологической 

реабилитации, социальной и трудовой адаптации воспитанников.  

3. Использует разнообразные приемы, методы и средства воспитания.  

4. Обеспечивает выполнение детьми санитарно-гигиенических норм, контролирует соблюдение ими 

опрятного внешнего вида, чистоты одежды, установленного порядка в спальных комнатах, иных 

помещениях жилых домиков, столовой на территории лагеря.  

5. Обеспечивает соблюдение детьми дисциплины и порядка в соответствии с установленным 

режимом.  

6. Совместно с медицинским работником обеспечивает сохранение и укрепление здоровья 

воспитанников.  

7. Вовлекает воспитанников в художественное и техническое творчество, спортивные секции, кружки 

и другие объединения по интересам.  

8. Способствует формированию у воспитанников нравственных качеств, прививает им навыки 

культурного поведения, ответственного отношения к труду, уважение к правам человека, проводит 

работу по профилактике у воспитанников отклоняющегося поведения, вредных привычек.  

9. Оказывает помощь в организации самоуправления в коллективе воспитанников.  

10. Соблюдает права и свободы воспитанников.  

11. Введет в установленном порядке документацию и отчетность.  

12. Проходит периодические медицинские обследования.  

13. Обеспечивает безопасное проведение воспитательного процесса, строгое соблюдение правил 

охраны труда, техники безопасности, санитарных и противопожарных правил, немедленно ставит в 

известность администрацию лагеря об обнаружении у воспитанников оружия, пожаро- и 

взрывоопасных предметов, и устройств, ядов, наркотических и токсических веществ, иных вещей.  

14. Оперативно извещает администрацию лагеря о каждом несчастном случае, принимает меры по 

оказанию первой доврачебной помощи.  

15. Вносит предложения по улучшению и оздоровлению условий проведения воспитательного 

процесса, а также доводит до сведения руководства обо всех недостатках в обеспечении 



воспитательного процесса, снижающих жизнедеятельность и работоспособность организма 

воспитанников.  

16. Проводит инструктаж воспитанников по безопасности проведения воспитательных мероприятий с 

обязательной регистрацией в журнале регистрации инструктажа.  

17. Организует изучение воспитанниками правил по охране труда, правил дорожного движения, 

поведения в быту, на воде и т.д.  

Ответственность:  

1. Воспитатель несет ответственность за жизнь и здоровье воспитанников вверенной семейки, 

нарушение их прав и свобод в соответствии и законодательством РК.  

2. За исполнение или ненадлежащее исполнение без уважительной причины Устав и Правил 

внутреннего трудового распорядка лагеря, законных распоряжений директора лагеря и иных 

локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией, 

воспитатель несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенным трудовым 

законодательством.  

3. За виновное причинение лагерю или участникам воспитательного процесса ущерба в связи с 

исполнением (неисполнение) своих должностных обязанностей воспитатель несет материальную 

ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым или гражданским 

законодательством.  

4. За употребление спиртных напитков и пребывание в нетрезвом состоянии на территории лагеря, 

курение в присутствии детей, а также допуск распития алкоголя и курения со стороны детей 

воспитатель несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенным трудовым 

законодательством.  

5. За пропуск без уважительной причины планерки, иных установленных распоряжением 

администрации собраний педагогических работников воспитатель несет также дисциплинарную 

ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством. 

 
ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ИНСПЕКТОРА ПО ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ  

 

Задачами инспекторов по делам несовершеннолетних являются:  

1. Защита прав, интересов, свобод несовершеннолетних от противоправных посягательств, в том числе 

повышение ответственности родителей или лиц, их заменяющих, а также заинтересованных 

должностных лиц государственных органов и организаций за воспитание, содержание детей в 

соответствии с законодательством Республики Казахстан;  

2. Предупреждение преступлений, правонарушений и безнадзорности среди детей и иных 

несовершеннолетних;  

3. Оказание правовой помощи в вопросах предупреждения преступлений, правонарушений и 

безнадзорности среди несовершеннолетних;  

4. Содействие администрации лагеря проведении мероприятий по созданию здоровых и безопасных 

условий воспитании в обслуживаемых организациях;  

5. Выявление родителей и лиц, их заменяющих, а также иных взрослых лиц, вовлекающих 

несовершеннолетних в преступную деятельность либо совершение антиобщественных действий. 

Инспектор по делам несовершеннолетних несет ответственность за выполнение возложенных на него 

функций с момента закрепления и должен знать:  

1) численность и состав детей, их социальное положение, место проживания родителей или лиц 

занимающих;  

2) статистические данные о преступлениях, правонарушениях и безнадзорности среди детей;  

3) информацию о несовершеннолетних и неблагополучных семьях, состоящих на учете органов 

внутренних дел; 
ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ИНСТРУКТОРА ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ  

1.Общие положения · 



Инструктор по физкультуре назначается и освобождается от должности директором лагеря из числа 

лиц, достигших 18 - летнего возраста, имеющих высшее или среднее специальное образование по 

физическому воспитанию, или студенты педагогических вузов по специальности "Физическое 

воспитание". В порядке исключения на должность инструктора по физической культуре может быть 

назначено лицо, имеющее высшее или среднее специальное педагогическое образование, или 

студенты педагогических вузов. · 

 В своей работе инструктор по физкультуре подчиняется начальнику лагеря и заместителю начальника 

лагеря по воспитательной работе. ·  

В своей работе инструктор по физкультуре руководствуется должностными характеристиками, 

учрежденными приказом Министерства образования и науки РК №629 от 27 августа 2002 года; 

правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, а также 

Уставом и локальными правовыми актами лагеря (настоящей должностной инструкцией). · 

Инструктор по физкультуре соблюдает Конвенцию о правах ребенка.  

2. Функции. · Основным направлением деятельности инструктора по физической культуре является 

организация спортивно - оздоровительной работы.  

3. Обязанности. Инструктор по физкультуре выполняет следующие обязанности: · является 

материально-ответственным лицом за спортивный склад лагеря; · в соответствие с общим составляет 

совместно с инструктором по плаванию план спортивных мероприятий. План согласует со старшим 

вожатым и отчитывается о его выполнении; · создает благоприятные условия, позволяющие детям 

реализовать свои интересы и потребности, интересно и с пользой для их развития проводить свободное 

время; · проводит утреннюю гимнастику, занятия по физкультуре и спорту, соревнования в отрядах; · 

организует общелагерные игры на местности, проводит занятия по спорту в общелагерных секциях и 

по отрядам, массовые спортивные соревнования, оказывает помощь в проведении соревнований по 

отрядам; · обеспечивает участие команд лагеря в межлагерных спортивных соревнованиях; · участвует 

в организации и проведении общих мероприятиях лагеря; · оказывает в пределах своей 

компетентности консультативную помощь педагогическим работникам лагеря; · обеспечивает при 

проведении занятий соблюдение правил охраны труда, техники безопасности и противопожарной 

защиты; проводит инструктаж по охране труда воспитанников с обязательной регистрацией в журнале 

установленного образца; · оперативно извещает администрацию лагеря о каждом несчастном случае, 

принимает меры по оказанию первой доврачебной помощи; · проходит периодические медицинские 

обследования; · соблюдает этические нормы поведения в лагере, в быту, в общественных местах, 

соответствующие общественному положению педагога.  

4. Права.  

Инструктор по физкультуре имеет право: · на защиту профессиональной чести и достоинства; · 

знакомиться с жалобами и другими документами, содержащими оценку его работы, давать по ним 

объяснения; · на конфиденциальность дисциплинарного (служебного) расследования, за исключением 

случаев, предусмотренных законом; · свободно выбирать и использовать методики воспитания, 

методические пособия и материалы; · давать воспитанникам обязательные распоряжения, 

относящиеся к соблюдению дисциплины, привлекать воспитанников к дисциплинарной 

ответственности; · свободно выбирать и использовать методики обучения и воспитания, учебные 

пособия и материалы, учебники, методы оценки знаний воспитанников; · давать воспитанникам во 

время занятий обязательные распоряжения, относящиеся к организации занятий и соблюдению 

дисциплины, привлекать воспитанников к дисциплинарной ответственности.  

5. Ответственность. Инструктор по физкультуре несёт: · юридическую ответственность за жизнь, 

здоровье и безопасность детей во время проведения работы спортивных секций, проведения 

спортивных соревнований и мероприятий; · материальную ответственность в порядке и в пределах, 

установленных трудовым и (или) гражданским законодательством за виновное причинение лагерю 

или участникам воспитательного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнение) своих 

должностных обязанностей; · дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым 

законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительной причины Устава 

и Правил внутреннего трудового распорядка лагеря, законных распоряжений директора лагеря и иных 



локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией; 

· дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством за пропуск 

без уважительной причины планёрки, иных установленных распоряжением администрации собраний 

педагогических работников 
 


